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แนวทางการบันทึกข้อมูลผลผลิตโครงการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
ในระบบ iSingle Form 

 

1. กลุ่มเป้าหมายผลผลิตที่ตอ้งบันทึกข้อมูลในระบบ iSingle Form 
 1) เป็นผลผลิตท่ีอยู่ภายใต้กิจกรรมท่ีด าเนินการในลักษณะการให้ค าปรึกษาแนะน า และมีหน่วยนับ

ผลผลิตเป็นกิจการเท่านั้น 
 2) เป็นผลผลิตท่ีอยู่ภายใต้กิจกรรมหลักของโครงการท่ีออกผลผลิตตาม พ.ร.บ. งบประมาณรายจ่าย

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ซึ่งจะไม่นับรวมผลผลิตท่ีอยู่ภายใต้กิจกรรมรองและกิจกรรมสนับสนุน 
 3) ผู้รับบริการท่ีสามารถบันทึกข้อมูลในระบบ iSingle Form จ าเป็นต้องมีเลขทะเบียนนิติบุคคล / 

เลขทะเบียนโรงงาน หรือ เลขทะเบียนพาณิชย์ อย่างใดอย่างหนึ่ง  
 4) ผลผลิตท่ีอยู่นอกเหนือจากกลุ่มเป้าหมายดังกล่าวข้างต้น แต่ผู้บริหารฯ เห็นสมควรให้บันทึกข้อมูลใน

ระบบ iSingle Form เป็นกรณีพิเศษ (ถ้ามี) 
 5) ขอให้หน่วยงานชี้แจงและท าความเข้าใจกับผู้รับบริการของหน่วยงานให้ผู้รับบริการบันทึกข้อมูล 2 รอบ 

เพ่ือให้ระบบสามารถค านวณผลลัพธ์หลังเข้ารับบริการได้ ดังนี้ 
  - รอบท่ี 1 บันทึกข้อมูลการประกอบกิจการของปี พ.ศ. 2564 (ข้อมูลก่อนเข้าร่วม

โครงการ) ในระบบ iSingle Form ให้กดเลือก ปี 2565 โดยสามารถเข้าระบบ
เพ่ือบันทึกข้อมูลได้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

  - รอบท่ี 2 บันทึกข้อมูลการประกอบกิจการของปี พ.ศ. 2565 (ข้อมูลหลังเข้าร่วม
โครงการ) ในระบบ iSingle Form ให้กดเลือก ปี 2566 โดยสามารถเข้าระบบ
เพ่ือบันทึกข้อมูลได้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
ท้ังนี้ ขอให้หน่วยงานชี้แจงกับผู้ประกอบการเกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลรอบท่ี 2 

ขอให้ผู้ประกอบการบันทึกข้อมูลในภาพรวมการประกอบกิจการท้ังปี เพราะหาก 
ใส่ข้อมูล ณ เดือนท่ีสิ้นสุดการเข้าร่วมโครงการ จะท าให้ไม่สามารถเปรียบเทียบกับ
ข้อมูลก่อนรับบริการซึ่งเป็นข้อมูลผลประกอบการทั้งปีได ้

 6) หน่วยงานสามารถดาวน์โหลดแนวทางการบันทึกข้อมูลในระบบ iSingle Form ได้ท่ี ระบบจัดเก็บ
เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ >> ข้อมูลสารสนเทศในองค์กร >> งบประมาณ/แผนงาน/ผลงาน >> 
แนวทางการติดตามประเมินผล 
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2. ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลในระบบ iSingle Form 
 1) เข้าสู่ระบบ i-Industry ผ่านทาง https://i.industry.go.th 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

2) Login เข้าสู่ระบบ i-Industry โดยใช้เลขบัตรประจ าตัวประชาชน และรหัสผ่าน 6 หลัก 
ตามท่ีได้สมัครสมาชิกของระบบ i-Industry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1234567891234 

……….. 
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3) กดท่ีเมนู ข้อมูลประกอบกิจการ และกดท่ีเลขทะเบียนนิติบุคคล  

 

4) กรอกเลขทะเบียนประกอบกิจการและเลขประจ าตัวประชาชนของเจ้าของประกอบกิจการ 
และกดเมนู ตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

5) ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลของกิจการ ถ้าถูกต้อง ครบถ้วน ใหก้ดเมนู บันทึกข้อมูล 

 

1 

2 
1234567891234 



4 
 

6) หากข้อมูลของผู้ประกอบการถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์แล้ว สถานะจะถูกเปลี่ยนเป็นสีฟ้า  
จากนั้นใหก้ดเมนู เพิ่มข้อมูลประกอบกิจการ 

 

7) ให้ผู้ประกอบการกรอก ข้อมูลสถานประกอบการ ข้อมูลโรงงาน ข้อมูลที่ใช้ตดิต่อ  
ข้อมูลผู้บริหาร ข้อมูลผู้ใช้งาน และข้อมูลผู้ติดต่อ อก. และกด บันทกึ/อัพเดทข้อมูล 

 
*** หมายเหตุ : ในกรณีท่ีผู้ประกอบการไม่มีโรงงาน ไม่ต้องกรอกข้อมูลในส่วนของข้อมูลโรงงาน 

8) เข้าระบบ ISingleForm โดยกดท่ีเมนู Digital-Survey และกดท่ีเมนู iSingleForm 

 

1234567891234 
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 9) กดที่เมนู ด าเนินการ 

 

10) กดท่ีเมนู ไปยังเว็บไซต์ระบบ iSingleForm>> 

 

11) กดที่เมนู บริการ และเมนู - ยื่นข้อมูลรายปี (รง.9) 
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12) การบันทึกข้อมูลรอบท่ี 1 ประวัติการยื่นข้อมูลรายปี (รง.9) กดเลือก ปี 2565  
(เป็นข้อมูลผลประกอบกิจการปี 2564) และกดที่เมนู ยื่นข้อมูล 

 

 

13) เข้าสู่ขั้นตอนท่ี 1 ข้อมูลท่ัวไป ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
และกดเมนู ขั้นตอนต่อไป> 

 

 

 

 

 

2565 
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14) ขั้นตอนท่ี 2 ข้อมูลการประกอบกิจการ รอบระยะเวลาสิ้นสุดบัญชี เลือก มกราคม 2564 ถึง 
ธันวาคม 2564 (เสมือนเป็นข้อมูลก่อนเข้าร่วมโครงการ บันทึกข้อมูลรอบท่ี 1)  

 

15) ข้อ 2.1 ใหร้ะบุสัดส่วนของลักษณะการประกอบธุรกิจแบ่งตามรูปแบบการผลิต และ 
ข้อ 2.2 ให้ระบุสัดส่วนของช่องทางการจ าหน่ายสินค้า และบริการผ่าน E-Commerce  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบลุักษณะการประกอบธุรกิจแบ่งตามรูปแบบ 
การผลิต สัดส่วนรวมกันต้องเท่ากับ 100% 

หากไม่มีการจ าหน่ายและบริการ 
ผ่าน E-Commerce เลือก 0% 

การขายสินค้าหรือบริการให้ลูกค้าผ่านทางอินเทอร์เน็ต หรือหมายถึง การให้ลูกค้า
สั่งซื้อ/สั่งจองสินค้าหรือบริการผ่านทางอินเทอร์เน็ต (ผ่านทางหน้าเว็บไซต์ Social 
Network Extranet EDI หรือทาง e–mail ก็ได้) ส่วนการช าระเงินหรือจัดส่งจะท า
ผ่านทางช่องทางใดก็ได้ 

มกราคม 2564 ธันวาคม 2564 
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16) ข้อ 2.3 ให้กรอกข้อมูล ประเภทสินค้าและวัตถุดิบ ส่วนแรกคือ ประเภทสินค้า กดเมนู เพิ่มข้อมูล 

 

 

 

 

 

พิมพ์ค้นหาชื่อผลิตภัณฑ์ท่ีใกล้เคียงกับ
ผลิตภัณฑ์ของผู้ประกอบการ  

ใส่ปริมาณการผลิตต่อปี 

ใส่หน่วยนับ 
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17) และกรอกข้อมูล ส่วนท่ี 2 คือ วัตถุดิบหลัก กดเมน ูเพ่ิมข้อมูล 

 

 

18) ข้อ 2.4 กรอกข้อมูลด้านแรงงาน  

 
หมายเหตุ : 1. ช่องท่ีมีเครื่องหมาย * จ าเป็นต้องกรอกข้อมูล  

2. ธุรกิจไม่มีการจ้างแรงงาน หรือท าคนเดียวใหก้รอก “0” รวมท้ังในช่องข้อมูลอื่นๆ 
หากผู้ประกอบการไม่มีข้อมูล ใหก้รอก “0” 

3. กรณีท่ีเป็นธุรกิจในครอบครัว สมาชิกในครอบครัวเป็นแรงงานท่ีผลิตสินค้าออกมา
จ าหน่าย ให้กรอกข้อมูลการท างานของสมาชิกในครอบครัวตามความเป็นจริง 

 

 

ใส่ชนิดของวัตถุดิบหลักของ
ผลิตภัณฑ์ หากไม่มีให้พิมพ์
ค าว่า “ไม่มี”  
ปริมาณ/ปี “0”  
หน่วย “ชิ้น” 

* 
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19) ข้อ 2.5 – 2.9 ให้กรอกข้อมูลการประกอบกิจการต่างๆ ในส่วนท่ีเกี่ยวข้อง ดังนี้ 

  

 

 

* 

* 

* 

รายได้ที่สถานประกอบการได้รับจากการจ าหน่ายสินค้าและ
บริการ (เป็นการด าเนินงานตามปกติของกิจการ) รวมถึงรายได้
อื่น (ที่ไม่ได้เกิดจากการด าเนินงานตามปกติ)ภายใน 1 ปี เช่น 
กิจการผลิตและจ าหน่ายเหล็ก แต่มีการให้สถานประกอบการ
อื่นกู้ยืมเงิน และให้เช่าที่ดิน ซ่ึงจะท าให้มีรายได้อื่นๆ ด้วย คือ 
ดอกเบี้ย (เงินกู้ยืม) ค่าเช่า (จากการให้เช่าที่ดิน) 

ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการผลิตทั้งหมดภายใน 1 ป ีรวมถึงต้นทุนอื่น ๆ 
เช่น ภาษีโรงงาน ค่าตอบแทนแรงงานทางอ้อม (ค่าจา้งยาม/แม่บ้าน
ของสถานประกอบการ ยกเว้น กรณีจ้างยาม/แม่บ้าน จากหนว่ยงาน
ภายนอก (Outsource) ให้ใส่ค่าใช้จ่ายในข้อ ค่าธรรมเนียมทีจ่่าย
ส าหรับแรงงานเช่า เป็นต้น 

ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงาน
ที่เกี่ยวขอ้งกับการขายสินค้า และการ
บริหารงานของฝ่ายบริหารทั้งหมด
ภายใน 1 ป ี

*** กรอกเฉพาะรายได้รวมได้*** 

(ไม่รวมค่าใช้จ่ายในข้อ 2.7) 

*** กรอกเฉพาะ คชจ. ในการขายฯ ทั้งหมดได้*** 

*** กรอกเฉพาะต้นทุนรวมทั้งหมดได้*** 
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หมายเหตุ : ช่องท่ีมีเครื่องหมาย * จ าเป็นต้องกรอกข้อมูล แต่ในช่องข้อมูลอื่นๆ หากผู้ประกอบการ 
ไม่มีข้อมูลให้ใส่ “0” ท้ังนี้ ขอให้หน่วยงานพิจารณาว่าข้อมูลในช่องใดบ้างท่ีจ าเป็นส าหรับ
การตอบตัวชี้วัดผลลัพธ์ของโครงการ 

 

 

 

 

 

* สินทรัพย์ทุกประเภทที่ใช้ในการประกอบธุรกิจหรอืประกอบการเท่านั้น  
ไม่รวมสินทรัพย์ส่วนตัวอื่นๆ ที่ไม่เกี่ยวขอ้ง (สินทรัพย์หมุนเวยีน+สินทรัพย ์
ไม่หมุนเวียน) 
  - สินทรพัยห์มุนเวยีน เช่น เงินสด เงินฝาก หลกัทรัพย ์ลูกหนี ้สินค้าคงเหลอื    
   วัสดุส านักงาน รายได้ค้างรับ เงินให้กูย้ืมระยะสั้น เป็นต้น 
  - สินทรัพย์ไม่หมุนเวยีน เช่น อาคาร ที่ดิน เครื่องหมายการค้า สิทธิบัตร   
    เป็นต้น 
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20) ข้อ 2.10 ใหเ้ลือกตอบข้อมูลในข้อ อย่างน้อย 1 ข้อ 

 

21) ข้อ 2.11 หากผู้ประกอบการมีความประสงค์ให้ภาครัฐสนับสนุนให้กดเลือก “ประสงค”์ โดยใส่ประเด็น
ท่ีประสงค์ให้ภาครัฐสนับสนุน 3 อันดับ แต่ถ้าหากเลือกไม่ประสงค์จะรับการสนับสนุนให้กดเลือก 
“ไม่ประสงค์” และกด ขั้นตอนต่อไป 

 

 

22) ขั้นตอนท่ี 3 ข้อมูลด้านสิ่งแวดล้อม ผู้ประกอบการไม่ต้องกรอกข้อมูล เนื่องจากระบบจะเชื่อมโยง
ข้อมูลมาจากฐานระบบอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง 
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23) ขั้นตอนท่ี 4 ข้อมูลความปลอดภัย ข้อ 1-3 หากผู้ประกอบการไมม่ีข้อมูลท่ีเกี่ยวข้อง ไม่ตอ้งกรอกข้อมลู 
ส่วนข้อมูลในข้อที่ 4 จ าเป็นต้องกรอกข้อมูล หากผู้ประกอบการท่ีไม่มีข้อมูลให้ใส่ “0” 

 

 

24) ขั้นตอนท่ี 5 ข้อมูลมาตรฐานผลิตภัณฑ์อตุสาหกรรม ผูป้ระกอบการไม่ตอ้งกรอกขอ้มูล เนื่องจากระบบ
จะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากฐานระบบอืน่ท่ีเกี่ยวข้อง 

 

 

 

* 
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25) ระบบจะประมวลผลข้อมูลตามท่ีผู้ประกอบการไดก้รอกไว้ในเบื้องต้น ให้ผู้ประกอบการตรวจสอบ
ข้อมูลอีกครั้ง หากไม่มีข้อมูลที่ผิดพลาดให้กด ยืนยันการส่งรายงาน ถือว่าด าเนินการกรอกข้อมลู 
ในระบบ iSingleForm เรียบร้อย 
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26) การบันทึกข้อมูลรอบท่ี 2 ประวัติการยื่นข้อมูลรายปี (รง.9) กดเลือก ปี 2566  
(เป็นข้อมูลผลประกอบกิจการปี 2565) และกดท่ีเมนู ยื่นข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ท้ังนี้ ขอให้หน่วยงานชี้แจงกับผู้ประกอบการเกี่ยวกับการบันทึกข้อมูลรอบท่ี 2 ขอให้ผู้ประกอบการ
บันทึกข้อมูลในภาพรวมการประกอบกิจการท้ังปี เพราะหากใส่ข้อมูล ณ เดือนท่ีสิ้นสุดการเข้าร่วมโครงการ 
จะท าให้ไม่สามารถเปรียบเทียบกับข้อมูลก่อนรับบริการซึ่งเป็นข้อมูลผลประกอบการท้ังปีได้ โดยระบบเปิดให้
บันทึกข้อมูลได้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

 

 


